Itawa, 17.12.2021 r.
Ogloszenie 0 zamowieniu 11/2021
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Itawie, zaprasza do ztozenia oferty na:

sSwiadczenie kompleksowych ustug utrzymania czystosci i porzgdku w budynku Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Itawie, przy ul. Andersa 3 A

Opis _oferty: sprzatanie pomieszczen biurowych PCPR w Itawie (ul. Andersa 3 A), o powierzchni
uzytkowej 434 m?.
1. Zakres i czgstotliwos¢ prac objetych zamowieniem:

Czestotliwos¢
Lp. Opis prac wszystkie inna
dni
robocze
1 2 3 4

Pomieszczenia biurowe

prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacji, pielegnaciji 1 czyszczenia

Odkurzanie wyktadzin dywanowych, zamiatanie, mycie, | x
szorowanie podtog twardych, parkietow, glazury,
wyktadzin PCV wszystkich podtog twardych w
pomieszczeniach biurowych

2 Usuwanie kurzu z mebli, lamp biurowych, sprzetow,
szafek, grzejnikow, parapetéw, listew, drzwi itp.

3 Czyszczenie mebli z uzyciem odpowiednich
plynéw do konserwacii i pielegnaciji:

przecieranie biurek i mebli, parapetow, itp.

4 Odkurzanie mebli tapicerowanych raz w tygodniu

5 Czyszczenie i usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych raz w miesigcu

6 Oproznianie pojemnikow na $mieci, wynoszenie do X
miejsc wyznaczonych zgodnie z segregacja wg kategorii
odpadow, wymiana workow na $mieci

7 Czyszczenie z uzyciem odpowiednich ptynéw do X
konserwacji i pielegnacji: drzwi i framug, listew
ostonowych, dezynfekcja klamek przy drzwiowych

8 Czyszczenie z uzyciem odpowiednich pltynow X
do konserwacji i pielegnaciji: telefonow i dezynfekcja
stuchawek

9 Wietrzenie pomieszczen i kontrolowanie zamknig¢ okien | X




i drzwi we wszystkich pomieszczeniach Zamawiajacego

10 Czyszczenie z uzyciem odpowiednich ptynéw do W miare potrzeb, nie rzadziej
konserwacji i pielegnacji oraz materiatow (Scierek): niz raz w tygodniu
urzadzen elektrycznych, elektronicznych (komputery,
monitory, drukarki)

11 Czyszczenie z uzyciem odpowiednich ptynéw raz na dwa miesigce
do konserwacji i pielegnacji: podtog twardych,
parkietow, glazury, wyktadzin PCV, woskowanie i
froterowanie parkietow

12 Czyszczenie z uzyciem odpowiednich pltynow w miar¢ potrzeb, nie rzadziej
do konserwacji i pielegnacji: dywanéw i wyktadzin niz raz na trzy m-ce
dywanowych, przy uzyciu odkurzacza pioracego

13 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych raz na trzy miesigce
zewngtrznych, grzejnikéw c.o

14 | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych do W razie wystapienia usterki niezwtocznie
pracownika odpowiedzialnego za administracje budynku

Korytarze, schody, klatka schodowa
15 Odkurzanie powierzchni podtogowych,
zamiatanie, mycie, szorowanie
X
16 | Wycieranie balustrad, porgczy i krat W miarg¢ potrzeb nie rzadziej
) o - niz raz w tygodniu
z uzyciem odpowiednich plynéw do konserwacji,
pielegnacji i czyszczenia
17 Mycie listew ostonowych itp. W miarg¢ potrzeb nie rzadziej
) o . niz raz w tygodniu
z uzyciem odpowiednich ptynéw do konserwaciji,
pielegnacii i czyszczenia

18 Mycie drzwi (przeszklonych i pelnych), framug, z W miar¢ potrzeb nie rzadziej
uzyciem odpowiednich ptynéw do konserwacii, niz dwa razy w tyg.
pielegnaciji i czyszczenia

19 Usuwanie pajeczyn, przecieranie, czyszczenie stotow, X
krzeset, obrazéw, parapetdw itp.

Sala konferencyjna, pomieszczenie spotkan dla dzieci
prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacji,
pielegnacji i czyszczenia:

20 Wycieranie kurzu z mebli, lamp, sprzetow, szafek, W miarg potrzeb nie rzadzie] ni dwa fazy w tygodniu
grzejnikow, parapetéw, drzwi, usuwanie pajeczyn

21 Sprzqtanie i myCie powierzchni pOlegOWyCh, miar¢ potrzeb nie rzadziej niz raz w tygodniu
zamiatanie, wycieranie na mokro, konserwacja posadzek
srodkami przeciwposlizgowymi

22 Mycie drzwi i framug, listew ostonowych, usuwanie nie rzadziej niz dwa razy w




kurzu z kratek wentylacyjnych

tygodniu

23 Oproéznianie pojemnikéw na $mieci, wynoszenie X
do miejsc wyznaczonych, wymiana workow
plastikowych
24 Mycie okien i ram okiennych, rolet okiennych, kratek raz na trzy miesigce
wentylacyjnych i grzejnikdéw c.o.
(W miar¢ potrzeb)
Toalety
prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkéw do konserwacji,
pielegnacji i czyszczenia
25 Mycie i dezynfekcja wszystkich X
urzadzen sanitarnych
26 | Umieszczanie srodkow zapachowych w pomieszczeniach | Niezwlocznie po wyczerpaniu
wC
UWAGA!
Zakaz uzywania kostek zapachowych do muszli WC
27 Mycie luster i armatury X
28 Mycie drzwi i framug, dezynfekcja klamek X
29 | Oproznianie pojemnikow na $mieci, wynoszenie do X
miejsc wyznaczonych, wymiana workow plastikowych
30 Sprzatanie i mycie powierzchni podtogowych, X
zamiatanie, szorowanie, wycieranie na mokro
31 | Uzupetniania mydta w ptynie, recznikow papierowych, Niezwlocznie po wyczerpaniu
papieru toaletowego, ptynu do naczyn
Pomieszczenia piwnic i skladnicy akt
prace wykonywane z uzyciem odpowiednich srodkow do konserwaciji,
pielegnacji i czyszczenia
32 Mycie, zamiatanie powierzchni podtogowych w dwa razy w miesiacu
wyznaczonych piwnicach oraz korytarza i schodow
33 Oproznianie pojemnikéw na $mieci wynoszenie W Miare potrzeb
do miejsc wyznaczonych, wymiana workow na biezgco
plastikowych
34 Mycie drzwi i framug raz na dwa miesigce
35 Mycie okien i ram okiennych, kratek wentylacyjnych dwa razy w roku




36 Odkurzenie, czyszczenie regatow, rur c.0., zamiatanie i raz na sze$¢ miesiecy lub w
mycie podlog miarg¢ potrzeb

Inne prace

prace wykonywane z uzyciem odpowiednich §rodkow do konserwaciji,

pielegnaciji 1 czyszczenia

37 | Mycie sprzetu o$wietleniowego raz na sze$¢ miesigcy
(dotyczy catego budynku biurowca) lub w miarg potrzeb
38 Sprzatanie po biezacych pracach konserwatorsko- W miarg potrzeb

remontowych (np. wymiana wyktadziny, malowanie
pomieszczenia, przemieszczanie mebli) pomieszczen
budynku

39 Prace na terenie bezposrednio przylegtym do budynku codziennie lub w miare potrzeb
PCPR: w okresie jesiennym zamiatanie lisci, w okresie
zimowym odsniezanie terenu i schodow wejsciowych
oraz posypywanie piaskiem, a w okresie letnim koszenie
trawy

Czynnosci wykonywane przez Wykonawce rzadziej niz raz w miesiacu
zostang odnotowane przez Wykonawce W wykazie wykonywanych prac,
ze_wskazaniem daty wykonania_poszczegélnych prac oraz podpisami_pracownikéw wykonujacvch dana
czynnos$¢. Prawidlowos¢ wykonania poszczegdolnych prac potwierdzi wyznaczony pracownik Zamawiajacego.

Ustuga wykonywana bedzie w godzinach od 15% do 19°°w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

Wykonawca w celu kompleksowego wykonania ustugi zobowigzany jest do wykonania ewentualnych
innych stwierdzonych przez siebie lub wskazanych przez Zamawiajgcego czynnos$ci nie wymienionych w
niniejszym zakresie.
Wykonawca o$wiadcza, ze nie bedzie uzywatl do wykonywania ustugi zadnych materialow zakazanych
przepisami szczegolnymi.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ na terenie objetym zamowieniem
nalezyty fad, porzadek, przestrzeganie przepisow BHP i p.poz oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody
powstate w zwigzku z realizacjag ustug oraz wskutek innych dziatan osob zatrudnionych przez
Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug przestrzega¢ przepisy Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchwalenia dyrektywy 95/46/WE, a takze przestrzeganie polityki bezpieczenstwa
obowigzujacej w Starostwie Powiatowym w Itawie, w zakresie ochrony danych osobowych w trakcie
przebywania pracownikow ktorzy beda realizowac ustuge na terenie budynku, a w szczego6lnosci:

a) zakaz przebywania na terenie obiektu osobom nieupowaznionym (bez zgody na

przebywanie),

b) przestrzegania polityki bezpieczenstwa w zakresie zabezpieczenia budynku.
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustug zapewni¢ $rodki higieniczne oraz $rodki
czystosci o parametrach nie gorszych niz nizej wskazane.:
« papier toaletowy: duze rolki, bialy lub naturalny, min. 2 warstwowy wykonany w 100 % z celulozy,
dzielony na listki, migkki, w rolkach dostosowanych do podajnikéw bedacych w uzytkowaniu w PCPR w
Itawie, tatwo sptukujacy sie, srednica 19 cm, gramatura nie mniejsza niz 40 g/m?;



« r¢czniki papierowe wykonane z papieru biatego, (Zamawiajacy nie dopuszcza materiatow barwionych:
np. zielonych) oraz reczniki do osuszania rgk pasujace do podajnikow z rgcznikami papierowymi typu
TORK — bedacych w uzytkowaniu PCPR w Itawie,

« plyn do mycia rak, pozostawiajacy, przyjemny zapach, delikatny, nie wysuszajacy rak uzupetiany do
pojemnikOw zamontowanych w pomieszczeniach sanitarnych,

« ptyn do mycia naczyn, pozostawiajacy przyjemny zapach, skuteczny przy usuwaniuttuszczu

i resztek jedzenia z mytych naczyn, niewysuszajacyrgk. Uzupelniany do  pojemnikoéw
zamontowanych przy zlewozmywakach,

« srodki dezynfekujace;

« srodki zapachowe.

Wszystkie $rodki czystosci niezbedne do nalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia wykonawca
zakupuje na whasny koszt i we wlasnym zakresie. Srodki uzywane podczas sprzatania powinny by¢
dopuszczone do obrotu na rynku polskim i1 posiada¢ wymagane karty charakterystyki. Narzedzia pracy,
odziez i obuwie ochronne i robocze potrzebne do zrealizowania powyzszych zadan Wykonawca zakupuje
na wlasny koszt i we wlasnym zakresie.

Zamawiajacy uzyczy Wykonawcy pomieszczenia na przechowywanie sprzgtu i sSrodkow czystosci.
Sprawdzenie czystosci pomieszczen odbywac si¢ bedzie na biezaco przez pracownikow Zamawiajacego,
zajmujacych odpowiednio dane pomieszczenie nastepnego
dnia przed rozpoczeciem pracy. Zamawiajagcy bedzie odnotowywal w zeszycie zlozonym
u wyznaczonego pracownika Zamawiajacego, wszelkie nieprawidtowosci w realizacji uslug objetych
umow3 zgloszone przez jego pracownikow.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy. ktorzy spelniaja warunki dotyczace:

e posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania;

e posiadania wiedzy i doswiadczenia;

e dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

e sytuacji ekonomicznej i finansowej;

e braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ustawy
prawo zamowien publicznych;

INFORMACJA O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu:

a) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalno$ci na okres realizacji przedmiotu zaméwienia;
b) liste 0s6b wskazanych do realizacji przedmiotu zamowienia zgodnie z zatagcznikiem do umowy.

Osoby  reprezentujace ~ Wykonawce  przy  podpisywaniu  umowy  powinny  posiadac
ze sobg dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentow zataczonych do oferty.

Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie dtuzszym niz 5 dni od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty.
W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada umowy regulujacej wspoOtprace tych
Wykonawcow.

Kryteria przy wyborze oferty:

1. Najnizsza cena ofertowa brutto

Oferty oceniane beda wg ponizszego schematu:



C min
Cb X100

C- liczba punktow w kryterium ,,cena”

Chmin— cena oferty najtanszej brutto

Cb— cena badanej oferty brutto

Czas przewidziany na realizacje zamdwienia —

e Termin realizacji: od 01.01.2022 do 31.12.2022 roku.

Forma sktadania ofert: Ofert¢ nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, ktéra powinna zawierac:

1. Wypekiony druk oferty

Termin sktadania ofert: do dnia 27.12.2021 roku.
Miejsce sktadania ofert: siedziba Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ilawie, Sekretariat

(pokoj nr 15) ul. Andersa 3 A, 14-200 Ilawa. Oferte nalezy zapakowaé w
koperte i podpisaé¢ .,OFERTA — , .Sprzgtanie pomieszczen biurowych w
budynku PCPR

Oferty ztozone po terminie wskazanym powyzej nie beda rozpatrywane.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, zZe:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Iawie

inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Itawie jest Pan Jarostaw

Goral, kontakt: adres e-mail iod@jgconsulting.net.pl; telefon 515475588;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z

postgpowaniem o udzielenie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych be¢da osoby Iub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o zapisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z rzeczowym wykazem akt obowiazujacym w PCPR w

Itawie;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem

niezbednym do zawarcia umowy z Zamawiajacym; nie podanie okreslonych danych spowoduje pozostawienie

oferty bez rozpatrzenia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,

stosowanie do art. 22 RODO,;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkow, o ktoérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Itawie
/-1 Jolanta Rynkowska



